Zéakladni $kola a Mateiské $kola Zenklava p¥ispévkova organizace

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMS7-83/2017-Vi

Vypracoval: Mgr. Hana Vidli¢kova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1. 9.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2017

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace Zakl, dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky nizsich roéniki zakladni $koly. Cinnosti
vykondvanych druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce
do druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro Gc¢astniky nebo castniky a jejich zdkonné
zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
prokazatelné seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy,

d) informovat Skolské zafizeni o zmé&né€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova sluiné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleen, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poSkozenim.
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1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zéastupce zdka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2. Provoz a vniti'ni rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence
ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urCen jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zakl, vybirani poplatkd, pfeddavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti. Zaci jsou pfijimani podle pfedem zvefejnénych kritérii.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny se rozhoduje na zéklad€ pisemné ptrihlasky. Soucasti
prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct tcastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tGcastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkich — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az erven. Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty mize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) GiCastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze $kolni
druziny.
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3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provoz Skolni druziny:

6:00 hodin — 7:40 hodin
11:40 hodin — 15:30, poptipad¢ 16:00 hodin — dle potieb rodicu.
Do ranni druziny ptichazeji zaci v dob¢€ od 6:00 hodin do 7:15 hodin.
Provoz SD je zaji$tén po cely $kolni rok. V obdobi $kolnich prazdnin lze provoz pierusit po
projednani se zfizovatelem.
Pro &innost §kolni druZiny je vyhrazena samostatna mistnost. SD miiZe rovnéZ vyuzivat §kolni
télocvicnu a hiisté, multifunkéni hiisté. Zde se vychovatelka tidi provoznim fadem a pokyny pro
pedagogické pracovniky. Dba na zvySenou opatrnost a dodrzovani bezpecnosti.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive informuje telefonicky
rodice zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.

3. 3 Odd¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 30 tcastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5 DruZina realizuje vychovné vzd¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreanich a zajmovych ¢innosti; muze umozZnit zakum i pfipravu na
vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou z¢astiiovat 1 Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akei potadané
Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaki
v prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provede
o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Vychovatelka SD dodrzuje predpisy k zajisténi bezpegnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jeji povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduje zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuje bez
zbytecnych prutahli vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan
k 1ékatskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu zdkonného zéstupce. Ttidni ucitelé zajisti,
aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské kniZzce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla
rodi¢li do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékafe. Toto bude uvedeno také
Vv evidenci zakt na PC ve sborovné.
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Pfi trazu poskytne vychovatelka zakovi prvni pomoc, v piipadé potieby zajisti oSetfeni 1ékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly, spole¢nd vyplni zaznam do knihy trazi, ptipadné predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni. Okamzité informuje feditelku Skoly a zdkonné zastupce.

5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaki
5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada

o 24

$kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateCné zajisténi svych
veci — ukladani na ur¢ené misto, uzamykani Saten.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi - viz Skolni fad.
6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druzing se vztahuji ustanoveni Skolského
zakona.

5.2. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento 4k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost své nebo
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivoda.

7. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,
e) fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zamé&stnanec: vychovatelka Skolni druZiny.
2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvetejnénim.
4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2017

w

Zenklava, 1. 9. 2017

Mgr. Hana Vidlickova, feditelka Skoly



